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1. Objeto del procedimiento de seleccién.

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir ofertas para la Compra de papel
de seguridad para certificados de ONAPI, en papel bond 24, 8 1/2 x 11, full color
stamping plateado y numerados. Segundo trimestre 2024, de acuerdo con las condiciones
fijadas en el presente pliego de condiciones y sus especificaciones técnicas, dicha
contratacién ha sido clasificado bajo el rubro 14110000 (Productos de papel) por lo que los
oferentes deberan tener la actividad comercial indicada.

En caso de que el oferente no posea el rubro en su RPE, puede proceder con la solicitud de
inscripcién del mismo ante el 6rgano rector, el cual debe tenerlo inscrito dentro del plazo
de subsanacion establecido en el cronograma.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en los
presentes términos de referencia o presenta una informacién que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard a su cargo y el resultado
podra ser el rechazo de su Propuesta.

El sélo hecho de que un Oferente/Proponente participe en el presente proceso implica
pleno conocimiento, aceptacién y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos y su
representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin
excepcién alguna, establecidos en el Pliego de Condiciones, el cual tiene caracter
juridicamente obligatorio y vinculante.

2. Descripcion del bien.

Las fichas técnicas/especificaciones técnicas describen todos los elementos, condiciones,
parédmetros, requisitos que deben cubrir los oferentes/ proponentes en sus ofertas para ser
consideradas, a fines de adjudicacién.

Constituye el objeto de la presente convocatoria la Compra de papel de
seguridad para certificados de ONAPI, en papel bond 24, 8 1/2 x 11, full color
stamping plateado y numerados. Segundo trimestre 2024, conforme a la lista
indicada a continuacién:

UNIDAD DE CANT.
DESCRIPCION MEDIDA | soLicrrapa| RUBRO
Compra de papel de seguridad para
certificados de ONAPI, en papel bond 24, 8
1/2 x 11, full color stamping plateado y UND 10,000 14111509
numerados. segundo trimestre 2024

2.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Caracteristicas de seguridad del propio papel, enviada por el fabricante en el
extranjero.

Pagina 3 de 12




SNCC.P.003 Pliego Estandar de Condiciones para Bienes

Marca de agua de alta calidad.
Sensibilidad quimica.
Téner fuse 2.
o Fibras de seguridad.
Caracteristicas de seguridad adicionada por la imprenta.
e Impresion de las siglas del nombre de la entidad contratante (ONAPI),
en tinta fluorescente, visible solamente bajo luz ultravioleta.
Impresiones visibles en el papel.
o Franja (Azul, panto 293U para papel mate) en la parte lateral izquierda
de la pagina, midiendo 2cm. de ancho por 11 pulg. de largo.
o Franja (Azul, panto 293U para papel mate) en la parte inferior de la
pagina midiendo 2cm. de ancho por 8 %2 de largo.
o Estampado plateado, redondo, midiendo 4.5cm x 4.5cm en la esquina
inferior izquierda de la pagina.
o Estampado plateado del logo de ONAPI, midiendo 4cm x lcm, en el
centro de la franja azul de la parte inferior de la pagina.
¢ Encabezado en la pégina con el escudo de Rep. Dom. full color, el
nombre de la institucién contratante y del 6rgano rector.
o Cada pagina numerada en secuencia, en parte inferior derecha.

3. Valor referencial.

El valor referencial total para esta compra asciende a Trescientos mil pesos con 00/100
(300,000.00) incluidos los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incida en el
costo total del bien (es) a adquirir, valor que ha sido obtenido en el marco de los estudios
previos! realizados y que sustentan el expediente de la presente contratacién.

4. Lugar de entrega del (los) bien (es).

El lugar de entrega del bien a adquirir es: Av. Los Préceres No. 11, Los Jardines del Norte,
Santo Domingo D. N.

5. Tiempo para la entrega del (los) bien (es).
El oferente adjudicado deberéd entregar los bienes requeridos en un plazo méximo de
cuarenta y cinco (45) dias calendarios, contados a partir de la notificacién de la

adjudicaci6n.

La entrega se realizar4 de acuerdo a las condiciones establecidas por la institucién, en la
Av. Los Préceres No. 11, Los Jardines del Norte, Santo Domingo D. N.

! Ver definicién numeral 6 del articulo 4 del Decreto Num. 416-23.
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6 Cronograma de actw:dades

CRONOGRAMA

— AC’I‘IVIDADES

~ PERIODO DE EJECUCION

1 Pubhcacton del aviso de convocatoria en el SLCP y en
el portal web institucional

06/05/2024 03:00 PM

2. Periodo para realizar consultas y/o aclaraciones por
parte de los(as) interesados(as)

Hasta: 8,/5,/2024 10:00 AM

3. Plazo para emitir respuesta y adendas/enmiendas
por parte de la DAF.

IHasta: 8/5/2024 05:30 PM

4. Presentacion de las oferta técnica y oferta econdmica

Desde el 06/05/2024 a las 3:00 P.M hasta
el 9/5/2024 03:00 PM

5. Apertura verificacion, validacién y evaluacién del
contenido de las ofertas técnica.

E113/05/2024 10:00 AM

6. Notificacion de errores u omisiones de naturaleza
subsanables y solicitud de aclaraciones a la oferta técnica
y econdémica (articulos 120, 121 y 129 Reglamento nim.
416-23)

Plazo razonable conforme al objeto de la
contratacion 14/05/2024 04:00 PM

7. Aceptacion de correcciones de errores aritméticos y
de respuesta a las aclaraciones.

EL 16/05/2024 04:00 PM.

8. Periodo de subsanacion para el (la) oferente y de
respuesta a las aclaraciones de las ofertas. (articulos 122 y
129 Reglamento nim. 416-23)

Plazo razonable conforme al objeto de la
contratacion 17/05/2024 04:00 PM.

9. Periodo de  ponderacién
subsanaciones.

(evaluacion)  de

Plazo razonable conforme al objeto de la
contrataciéon 20/05/2024 10:00 AM

10. Adjudicacién

El dia 21/05/2024 03:00 PM.

11. Notificacién  de
Reglamento nam. 416-23)

adjudicacion  (articulo 134

A mas tardar 5 dias habiles a partir del
Acto de Adjudicacion 21/05/2024 3:30
PM.

12. Constitucién de garantia de Fiel Cumplimiento (si
aplica)

Hasta el 23/05/2024 a las 3:30 PM

13. Suscripcién del(los) contrato(s) y emisién de érdenes
de compra.

No mayor a 20 dias hébiles contados a
partir de la notificacién de adjudicacién
24/05/2024 02:00 PM.

14. Publicacién del (los) contrato(s) en los portales:
institucional y del SECP (art. 106 Reglamento nam. 416-
23)

30/05/2024 04:00 PM.

7. Forma de presentacion de ofertas técnicas y econémicas.

De conformidad con el articulo 109 del Reglamento nim. 416-23 los(as) oferentes deberan
presentar sus propuestas por via electrénica al corrco compras@onapi.gob.do, a través del
SECP, o en formato papel ante la institucion contratante en la division de compras,
ubicada en el segundo nivel del edificio administrativo de ONAPI central ubicada en Av.
Los Proceres No. 11, Los Jardines del Norte, Santo Domingo D. N. en la fecha y hora

fijadas en el cronograma de actividades de este plicgo.

Ninguna oferta presentada en término podré ser desestimada en el acto de apertura. Las
que fueren observadas durante el acto de apertura se agregaran para su analisis por parte

de los (las) peritos designados(as).
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7.1 Ofertas presentadas en formato papel.

Para las ofertas presentadas en formato papel los (las) oferentes presentardn sus ofertas en
un sobre contentivo de la oferta técnica y la oferta cconémica.

Los documentos contenidos en el sobre deberdn ser presentados tanto en original
debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar, junto con
una (1) fotocopias simples del mismo, debidamente marcada en su primera pagina, como
“COPIA” y en ella deber4 constar en la primera pagina la firma original del (la) oferente y
de ser una persona juridica la firma del representante legal y el sello social de la compaiiia.

De igual forma, el original debera firmarse en todas las paginas por el (la) oferente y
cuando se trate de una persona juridica debera estar firmada por el (la) representante legal
y llevar el sello social de la compaiifa.

NOMBRE DEL (LA) OFERENTE/PROPONENTE (Sello Social)
Firma del (la) Representante Legal

DIRECCION ADMINISTRATIVA 'Y FINANCIERA (DAF)
Oficina Nacional de la Propiedad Industrial (ONAPI)

Direccién: Av. Los Préceres No. 11, Los Jardines del Norte, Santo
Domingo D. N.

Teléfono: 809-567-7474

Email: compras@onapi.gob.do

REFERENCIA: ONAPI-DAF-CM-2024-0011.

No se recibirdn sobres que no estuviesen debidamente cerrados e identificados segiin lo
dispuesto anteriormente.

7.2 Ofertas presentadas en formato electrénico via el SECP.

En este caso, el oferente deberd cargar a través del Sistema electrénico de Contrataciones
Pablicas (SECP), administrado por la Direccién General de Contrataciones Publicas
(DGCP), toda la Documentacién Técnicas, Credenciales y Econémicas solicitada para este
procedimiento, debidamente sellada y firmada por el oferente.

Las ofertas presentadas en soporte electrénico (correo) deberan estar firmadas por el (la)
oferente o de ser una persona juridica la firma del representante legal y el sello social de la
compaiiia.

En caso de que un interesado presente oferta tanto en formato electrénico como soporte
papel, ser4 considerada solamente la oferta electrénica. De existir discrepancias entre lo
digitado en el SECP y la documentacién cargada en este mismo portal, prevalecera el
documento cargado por el oferente, siempre que esté firmado por el oferente y ademds
sellada cuando se trate de una persona juridica.
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8. Documentacion a presentar?

La documentacién solicitada vinculada al objeto de la contratacién serd analizada y
evaluada por los peritos designados.

El (la) oferente/ proponente es responsable de la exactitud y veracidad del contenido de
los documentos que forman su oferta. Todos los documentos entregados en papel
mediante Sobres cerrados y sellados o formato electrénico cargado en el SECP deben
llevar la ribrica/ firma del (la) oferente o de su representante legal, apoderado(a) o
mandatario(a) designado(a) para dicho fin.

A. Credenciales (Subsanable).

1 Formulario de presentacién de oferta (SNCC.F.034)

2 Formulario de informacién sobre el oferente (SNCC.F.042)

3 Registro Mercantil. (Vigente)

4 Registro de Proveedor del Estado.

5 Estar al dia con los pagos de la Direccién General del Impuestos Internos (DGII).

6 Estar al dia con los pagos de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS).

7 Formulario de la debida diligencia.

8 Declaraci6n jurada simple (no requiere firma de notario piblico) del oferente
manifestando que no se encuentra dentro de las prohibiciones en el articulo 8 numeral 3 y
articulo 14 de la Ley nim. 340-06 y sus modificaciones.

9 Copia de la cedula del representante legal y todos los socios de la empresa participante.

La Entidad Contratante validara, en linea, que los oferentes se encuentran inscritos en el
Registro de Proveedores del Estado (RPE) con documentos legales-administrativos
actualizados, también verificard que los mismos cstén certificados como MIPYMES y que
dicha certificacién se encuentre al dia. De igual modo, la Entidad Contratante validara que los
oferentes se encuentren al dia en el pago de sus obligaciones fiscales y en el pago de sus
obligaciones de la Seguridad Social.

B. Documentacién técnica (No subsanable)

1 Propuesta técnica: De acuerdo a lo solicitado cn las especificaciones técnicas. Esta debe
contener el detalle de lo ofertado, ademés dcbe mencionar tiempo de entrega,
(méximo 45 dias calendario luego de notificada la adjudicaci6én), vigencia de la
oferta (minimo 30 dias calendario), modalidad de pago (Crédito a minimo 30 dias
avilés luego de recibidos conforme todos los bicnes adjudicados y la factura).

NOTA 1: LA OMISION DE UNO O MAS DATOS SOLICITADOS EN LA
PROPUESTA TECNICA DESCALIFICA LA MISMA SIN MAS TRAMITES.

Nota 2: No se admitirdn ofertas técnicas las cuales sean presentadas bajo el formato
publicado en las especificaciones técnicas del proceso. (No copiar y pegar)

? No podr4 exigirse a los oferentes presentar documentos que no hayan sido indicados en esta seccién.
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C. Documentacion Econémica (NO SUBSANABLE)

1 Formulario de presentacioén de oferta (SNCC.F.033) que contenga el precio neto e
ITBIS transparentado si aplica. (Valida la presentacién en otro formato).

Los precios cotizados por el oferente en el Formulario de Presentacion de Oferta
Econémica deberan ajustarse a los requerimientos que se indican a continuacién.
No deberén presentar alteraciones, ni correcciones, ni tachaduras.

El precio de la Oferta debera estar expresado en moneda nacional, (Pesos
dominicanos (RD$).

RECTIFICACIONES ARITMETICAS.

Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos serdn corregidos de la siguiente
manera:
A. Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total

obtenida multiplicando las cantidades parciales, prevalecera la cantidad parcial
y el total sera corregido.

. Si la discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual
manera; esto es, prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.
. Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerd el monto
expresado en palabras, salvo que de la suma de las cantidades parciales se
verifique que el monto en cifras es el correcto y no el que esta en letras.

. Si hay error al multiplicar la cantidad de los equipos por el precio unitario, se
hara la correccién aritmética respectiva, prevaleciendo la cantidad requerida en
estos pliegos de condiciones.

. Se incluiran, ademas, aquellas correcciones inherentes a los impuestos, cuando
los porcentajes aplicados por el oferente no estén de acuerdo con los vigentes a
la fecha de cierre de la Licitacién o no estén calculados sobre la base establecida
para ello.

. El valor resultante de las correcciones aritméticas modificara el valor de la

propuesta. De ocurrir este evento, el oferente da por aceptado este nuevo valor
o de lo contrario su propuesta serd desestimada sin més tramite.

INCUMPLIMIENTO.

Se considerard incumplimiento del Contrato u Orden de Compra o Servicio:

I. La mora del proveedor en la entrega de los bicnes.

IL. La falta de calidad en relacién con las especificaciones técnicas, prevista en el
presente pliego de condiciones.

III. El suministro, prestacién o ejecucién de menos unidades solicitadas y/o
adjudicadas.
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IV. Incumplimiento del tiempo o rechazo en la suscripcién del contrato por parte
del oferente que resulte adjudicado.

EFECTOS DEL INCUMPLIMIENTO.

El incumplimiento del Contrato u Orden de Compra por parte del Proveedor
determinaré su finalizacién y supondré para cl mismo la ejecucién de la Garantia
de Fiel cumplimiento del Contrato, procediéndose a contratar al Adjudicatario que
haya quedado en el segundo lugar. ;

En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de calidad de
los bienes entregados o causare un dafio o perjuicio a la institucién, o a terceros, la
Entidad contratante podré solicitar a la Direccién General de Contrataciones
Pablica, en su calidad de ()rgano Rector del Sistema, su inhabilitacién temporal o
definitiva, dependiendo de la gravedad de la falta.

GARANTIAS.

Los Adjudicatarios cuyos Contratos excedan el equivalente en Pesos Dominicanos
de Diez Mil Dolares de los Estados Unidos de Norteamérica con 00/100
(US$10.000,00), estan obligados a constituir una Garantia Bancaria o Pélizas de
Fianzas de compaiiias aseguradoras de reconocida solvencia en la Repiiblica
Dominicana, con las condiciones de ser incondicionales, irrevocables y renovables,
en el plazo de dos (2) dias calendarios, contados a partir de la Notificacién de la
Adjudicacion, por el importe del CUATRO POR CIENTO (4%) del monto total del
Contrato a intervenir, a disposicion de la Entidad Contratante, cualquiera que haya
sido el procedimiento y la forma de Adjudicacién del Contrato. Esta garantia
debera ser entregada en fisico y en original en la Direccién Juridica de ONAPL

9. CRITERIOS DE EVALUACION.

Para evaluar la documentacién solicitada a los oferentes y verificar si las ofertas cumplen
sustancialmente con lo solicitado en el pliego de condiciones y sus especificaciones
técnicas, los peritos designados aplicardn la mctodologia y criterios de evaluacién
establecidos en esta seccién y asi determinar la oferta més conveniente para fines de
adjudicacién, suscripcién y ejecucién del contrato.

Las propuestas deberdn contener las documecntaciones necesarias, suficientes y
fehacientes para demostrar que cumplen con los aspectos solicitados. En este
sentido, tanto las credenciales, como la oferta técnica y la econémica seran
evaluadas bajo la modalidad "CUMPLE/ NO CUMPLE", conforme a la
DOCUMENTACION A PRESENTAR vy las fichas técnicas del proceso.
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10. CRITERIO DE ADJUDICACION.

El criterio de adjudicacién para determinar la oferta mas conveniente para este
procedimiento de contratacién es "Menor Precio", es decir, se adjudicara al
oferente, cuya oferta cumpla las Especificaciones Técnicas y tenga el menor precio
por item ofertado bajo las condiciones establecidas.

11. DESEMPATE DE OFERTAS.

En caso de empate entre dos o méas Oferentes/ Proponentes, se procederd a elegir la
oferta que presente un plan empresarial de responsabilidad para proteccion del
medio ambiente en su cadena de produccién o de servicio segiin lo establecido
en el articulo 131 del reglamento 416-23 para confirmar el cumplimiento con el
criterio deberd existir constancia inequivoca en la oferta evaluada.

Si ninguna de las ofertas cumple con algunos dc los criterios de preferencia para el
desempate, se procederd con la adjudicacién mediante una seleccién al azar, tipo
sorteo, el cual se llevard a cabo de manera publica, con los oferentes empatados y
la Direcci6én Administrativa y Financiera (DAF), en presencia de Notario Pablico,
quien certificaré el acto.

12. DEBIDA DILIGENCIA.

La Oficina Nacional de la Propiedad Industrial (ONAPI) para reducir la exposicién de
este procedimiento de contratacién a riesgos legales, operativos, financieros, tecnolégicos,
antrépicos, econémicos, de corrupcién, de integridad, reputaciones, de lavado de activos,
de conflictos de interés, de colusién, entre otros, durante la fase de evaluacién técnica se
Llevar4 a cabo la debida diligencia a los oferentes participantes como medida de mitigacion
para los diversos riesgos asociados con el procedimicnto, garantizando la integridad,
transparencia y legalidad de este.

En ese sentido, La Oficina Nacional de la Propicdad Industrial (ONAPI), se reserva la
facultad de realizar el proceso de debida diligencia dentro del marco de la presente
contratacion a fin de:

1) Comprobar y verificar la identidad del proveedor sobre la base de documentos,
datos o informaciones obtenidas de fuentes fiables ¢ independientes;

2) Identificar al Beneficiario Final de la empresa proveedora;

3) La existencia o no de procesos judiciales actuales o pasados vinculados a delitos
contra la administracion publica, lavado de activos y otros;

4) Constatar errores o escrituras similares cn los documentos presentados por
diferentes empresas en el procedimiento de contratacién;

5) Identificar coincidencias en algunos de los datos suministrados por distintos
proveedores tales como: domicilio accionistas, teléfonos, entre otros:
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6) Validar los permisos, licencias o autorizaciones de entidades competentes como
Direccién General de Impuestos Internos o las Camaras de Comercio y Produccién,
que administran el Registro Mercantil, entre otros;

7) Prevenir vulneraciones al régimen de inhabilidades para contratar con el Estado,
establecido en el articulo 14 de la Ley Nam. 340-06 y sus modificaciones;

8) Determinar posibles vinculaciones entre oferentes y funcionarios ptblicos de la
organizacién para gestionar posibles conflictos de interés;

9) Identificar propuestas idénticas en el procedimiento de contratacién;

10) Detectar si una Persona Expuesta Politicamente (PIiP) es accionista o socia de una
persona juridica, la cual, a su vez se encuentra participando cn el procedimiento.

11) Determinar la presencia de empresas recién constituidas en un procedimiento de
contratacién, que no presentan la capacidad financicra para ser adjudicadas, a la vez
que se asocian a un mismo proponente.

Si durante la realizacién de la debida diligencia, s¢ determina que el oferente esté sujeto a
inhabilidades, ha proporcionado informacién falsa, 0 ha manipulado o falsificado
documentos, asi como participado en practicas de colusién, coercién u obstruccién, la
entidad contratante debera comunicar al oferente por escrito la cxistencia de tales indicios.
Ademas, le otorgard un plazo de tres (3) dias hdabiles para que el oferente presente,
también por escrito, sus argumentos y evidencias que demuestren que no existe lo
alegado. ‘

Si el oferente no presenta sus argumentos dentro del plazo estipulado, no se refiere a lo
solicitado o no logra demostrar la inexactitud de los indicios identificados, quedard
descalificado. En consecuencia, su oferta serd descstimada, lo cual serd documentado y
motivado en el correspondiente informe de evaluacién técnica, sin perjuicio de las demds
acciones civiles, administrativas y penales que pudicran corresponder.

13. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE OFERTAS.

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las Ofertas por el término de treinta (30)
dias calendarios contados a partir de la fecha del acto de presentacién de las ofertas.

14. ADJUDICACIONES POSTERIORES.

En caso de incumplimiento del oferente adjudicatario, de no presentar la garantia
de fiel cumplimento (si aplica) o de rechazar suscribir ¢l contrato u orden, se
procederé a solicitar, mediante "Carta de Solicitud de Disponibilidad", al oferente
en segundo lugar, de conformidad con el reporte de lugares ocupados, que
certifique si estd en capacidad de ejecutar la cntrega de los bienes. Dicho Oferente
contara con un plazo de un (01) dia calendario para responder la referida solicitud.
En caso de respuesta afirmativa, el Oferente dcbera presentar la Garantia de Fiel
cumplimiento de Contrato (si aplica), segtin lo requerido.
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En caso de que el oferente en segundo lugar no acepte cjecutar la orden, asi como
sucesivamente ninguno de los demds oferentes del reporte de lugares, la DAF
declararda el procedimiento desierto mediante acto administrativo debidamente
motivado e iniciara la convocatoria a un nuevo procedimiento de seleccién.

15. FINALIZACION DE LA ORDEN DE COMPRAS O CONTRATO.

La orden de compras finalizarda por una de las siguientes condiciones que

acontezca en el tiempo:

a) Cumplimiento del objeto.

b) Por mutuo acuerdo entre las partes.

c) Por las causas de resolucion previstas en cl articulo 190 del Reglamento ntm.
416/23.

16. ANEXOS.

Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042).
Formulario de presentacion de Oferta (SNCC.F.034).
Formulario de Oferta Econémica (SNCC.F.033).

Formulario de la debida diligencia (Segtan norma ISO 37001).
Declaracion Jurada simple, no es necesario que este notarizada.

Todos los formularios deben ser presentados debidamente completado.
DIVISION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES.

No hay nada escrito debajo pagina.
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